Zakladni $kola a Matefska $kola Zvole, okres Sumperk, pfispévkova organizace
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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZSMSZ 51/2025
Vypracovala: Mgr. Jana Frankova, feditelka skoly
Schvélila: Mgr. Jana Frankova, feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti dne: 13. 3. 2025

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 13.3.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti soucast

tohoto ptedpisu.

Clanek 1

Obecna ustanoveni

Vnitini Fad Skolni druZiny je vydan na zéklad¢ ustanoveni § 30 odst. 1) zakona ¢. 561/2004
Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$im odborném a jiném vzdélavani /Skolsky zakon),
v platném znéni. Upravuje provoz a vnitini rezim Skolni druziny jako soucasti Zakladni a
Matetské skoly Zvole, okres Sumperk, piispévkova organizace. Je samostatnou p¥ilohou jejiho
$kolniho ¥adu a SVP pro zajmové vzdélavani. Ustanoveni tohoto vnitiniho ¥adu jsou dale
v souladu s ustanovenimi vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v platném znéni.
Vnitini Skolni fad druziny urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Clanek 2

Poslani, cile a ¢innost Skolni druZiny

Skolni druzina (déle jen SD) tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve
$kole a vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim §kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera
ji odliduji od kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové &innosti,
odpocinku, rekreace zaki a ¢astené také dohledu nad zaky.
Zajmové vzdelavani organizuje piedev§im pro ucastniky piihlaSené k pravidelné dochézce.
Uskuteciiuje je tedy prevazné pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti ve dnech
Skolniho vyucovani, a to v dobé mimo toto pravidelné vyucovani. Svou ¢innosti navazuje skolni
druzina na Skolni vzdélavaci program, usiluje o efektivni vyuziti volného ¢asu zakt 1. stupné
zakladni Skoly a o rozvoj jejich vSestrannych zajmi.
Cinnost $kolni druZiny je realizovana v t&chto oblastech:

e vychovnd, vzdélavaci a z4jmova Cinnost,




e odpocinkova ¢innost,
e piiprava na vyucovani

Vychovna, vzdélavaci a zajmova ¢innost rozviji osobnost ditéte a umozituje mu seberealizaci
1 dal$i rozvoj dovednosti a poznani. Zahrnuje ¢innosti:
e tclovychovné, které rozvijeji obratnost, vytrvalost a silu
e vytvarné a pracovné technické, které podporuji zrucnost, trpélivost, predstavivost
a vytvarné citéni
e hudebni hudebné pohybové, které rozvijeji zdjem o hudbu klasickou i moderni, smysl
pro rytmus a skloubeni tance s hudbou
e piirodovédné a vlastivédné, které vedou déti k lasce k ptirodé, vlasti a ochrané Zivotniho
prostiedi
e dopravni, ve kterych se prohlubuji ziskané znalosti, védomosti a dovednosti a zamétuji
se na dodrzovani pravidel spradvného chodce a cyklisty

Odpocinkova ¢innost ma odstranit inavu a zamétfuje se na duSevni relaxaci. Do denniho
rezimu se zarazuje nejcastéji po obeédé, rano pied vyucovanim a dale dle potieby kdykoliv
béhem dne. Odpocinkova ¢innost plni psychohygienické poslani. Pfi odpoCinkové Cinnosti se
vychovatelka opira predevsim o pohybové hry ve Skolni druzing, na §kolni zahrad¢ a na skolnim
htisti a v piirodé€, o vychazky spojené se zajmovou ¢innosti nebo o kazdodenni pobyt venku na
zahrad¢, déle o spolec¢nou Cetbu a poslech, besedy, vypravéni, o praci s détskymi ¢asopisy, o
sbératelské zajmy a o zafazovani spoleCenskych, namétovych, tvorivych, stolnich a
konstruktivnich her.

Pfiprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejicich s plnénim Skolnich povinnosti.
Déti si procviCuji ucivo zabavnou formou, hraji didaktické hry, fesi hadanky, kvizy, tajenky,
rébusy, piesmy¢ky, jazykolamy a dopliiovacky. Skolni poznatky si ovéfuji a upeviuji v praxi
pii vychazkach, soutézich, exkurzich a dalSich ¢innostech.

Zajmovou cinnost déti obohacuje 1 nabidka zajmovych utvart v rdmci Skolni druziny podle
zajmu déti.

Clanek 3
Prostredi, prostory a materialni vybaveni $kolni druziny

1. SD pro svou &innost vyuziva viech prostor budovy zakladni koly, které svym vybaveni
a usporadanim odpovidaji pottebam déti mladSiho Skolniho véku. Vybavenim a
upravami jsou odlisné od Skolnich uceben. Prostory jsou ¢lenité, aby umoznovaly
vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou ¢innost i odpocinek.

Skolni druZina je vybavena stolnimi hrami, stavebnicemi, détskymi knihami a ¢asopisy,
sportovnim nacinim a audiovizualni technikou.

2. Skolni druzina disponuje pravem nakupovat si pomicky do vyse, kterou stanovi
feditelka Skoly na dané obdobi. Pomticky pro pracovné-technickou a vytvarnou ¢innost
jsou nakupovény jednorazové spolecné vzdy na zacatku Skolniho roku a pted koncem



kalendainiho roku. Pozadavky na tyto nakupy jsou pfedkladany vychovatelkou Skolni
druziny na poradach

3. Skolni druzina vyuziva socidlniho zafizeni s umyvarnou a WC.

4. Ke své cinnosti vyuziva Skolni druzina i1 ostatni prostory Skoly — chodbu, ucebny
s pocitaci a audiovizudlni pomiicky, Skolni zahradu s altdnem, lavickami, piskovistém a
nekolika hernimi prvky. Velmi ¢asté jsou za vhodného pocasi vychazky do okoli.

Clanek 4
Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci
ve SD a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi
pracovniky

1.1 Zaci jsou povinni:

a) fadn¢ dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochran€ zdravi a bezpe€nosti,
s nimiz byli sezndmeni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a
zmény v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing chova sluiné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikii.

1.3 Zak chodi do $kolni druziny pravidelng, Gi¢astni se &innosti organizovanych §kolni druzinou.
Dochazka do Skolni druziny je pro ptihlasené zaky povinna. Odhlésit se mize vzdy ke konci
pololeti.

1.4 Zak chodi vhodné a &istd upraven a obleen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pted poskozenim.

1.5 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany viechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.6 Zakonnych zéstupce zéka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do
3 kalendainich dnti od pocatku nepfitomnosti zaka.

1.7 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndme se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik §kody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢né¢ho odkladu.

1.8 Zak nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.



1.9 Zv1asté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zdka vici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

1.10

Pti poruSeni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem Ize podle zavaznosti poruSeni

zéka z ¢innosti Skolni druziny vyloucit.

1.11
a)

b)

c)
d)

e)

f)
2

h)
1.12

Zakonni zastupci zaki jsou povinni:

podle instrukci vyplnit (se vSemi néalezitostmi) a fadné podat ptihlasku do Skolni druziny
(pokud maji zajem vyuzivat sluzbu Skolni druziny)

zajistit, aby zék dochazel fadn¢ do Skolnim druziny

na zaklad¢ informaci v ptihlasky zaka v konkrétni ¢as vyzvedavat

v ptipad€ nemoci, navstév lékare, rodinnych davodi aj. fadné zaka omlouvat
informovat vychovatelku o zméné zdravotnich zpusobilosti, zdravotnich obtizi zdka a
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na zajmové vzdélavani

vést zéka k dodrzovani vnitiniho fadu Skolni druziny

v pfipad¢ nutnosti projednavat s vychovatelkou zavazné otazky tykajici se nevhodného
chovani zaka

ve stanoveném terminu hradit Gplatu za zajmové vzdélavani

Zakonni zastupci mohou pisemnou formou pozadat feditele Skoly o prominuti nebo

snizeni Uplaty za zajmové vzdélavani

1.

Clanek 5
Provoz a vnitini rezim S$kolni druziny

Prihlasovani a odhlaSovani Zaku, aplata

1.1 Pfedavani informaci rodi¢tim, piihlasovani a odhlasovani zakti do Skolni druziny

zajistuje vychovatelka skolni druziny.

1.2 Rodice nebo jini zdkonni zastupci zdka piihlaSen¢ho k pravidelné dochazce do Skolni

druziny sdéli vychovatelce SD rozsah dochazky Zéka a zptisob odchodu zaka z druziny.
Tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku, ktery slouzi jako ptihlaska do Skolni
druziny. Rodi¢€ je povinen vyplnit pfihlasku a zaplatit Giplatu i za dochazku zéka pouze
do ranni druziny.

1.3 Mimotadné diivéjsi uvolnéni je mozné jen na pisemné pozadani rodicl. Pisemnad

omluvenka musi byt opatfena datem a Citelnym podpisem. Pokud je to mozné, rodice
omlouvaji zaka predem tak, aby nebyl naruen program zajmové &innosti SD. Bez
omluvenky nejsou zéci z druziny uvolnéni.

1.4 Rodice si mohou zéka vyzvednout osobnég, nejlépe vSak v dobé po obédé a potom az

v 16:00, z diivodu ¢innosti SD.

1.5 Pfedem znamou nepfitomnost zaka ve SD oznédmi rodiCe pisemné nebo telefonicky.

1.6 OdhlaSovani zdka se provadi na zakladé pisemného nebo telefonického sdéleni rodici.



1.7 Evidence zdjmového vzdélavani ve Skolni druziné€ je vedena v Prehledu vychovné

vzdélavacich ¢innosti.

1.8 Za pobyt déti ve Skolni druzin€ se vybird Uplata, dle novely § 123 odst. 4 zékona ¢.

564/2004 Sb., o ptedskolnim, zikladnim, stfednim, vyS$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozd¢€jsich predpisii s tcinnosti od 1. 1. 2024 a na
zakladé metodického materialu CMSMT-17253/2023-8.

1.9 Uplatu Ize uhradit pouze platbou z b&Zného Giétu penézniho Gistavu a probiha zalohové

na mésic aktudlni (ve vyjimecnych piipadech, kdy zdkonny zastupce nema moznost
platby inkasem, se zvoli individualni alternativa, tj. platba v hotovosti u VSJ). Komeréni
banka provadi platbu vzdy 15. dne v kazdém m¢ésici. Pfihlasovany je povinen zajistit,
aby v daném terminu byla na jeho uc¢tu k provedeni platby potfebna finanéni ¢éstka.
V ptipadé neprovedené platby budou rodie zaki informovéni telefonicky nebo
emailem o neuhrazeni platby.

1.10 Vysi tplaty mize feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:

a)

b)

ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se déavek pomoci
v hmotné nouzi podle zédkona o pomoci v hmotné nouzi,

ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do pestounské pée ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpofte a tuto skutecnost prokaze fediteli.

1.11 Pokud za dit€¢ neni uhrazena uplata, fteditelka Skoly miZze rozhodnout
o vylouceni zaka ze Skolni druziny.

1.12 Reditelka $koly ma pravo vyloudit Zéka z Ginnosti $kolni druZiny rovnéz
z diivodu zavazného prohtesku proti ustanoveni tohoto vnitiniho fadu.

2. Organizace ¢innosti Skolni druZiny

2.1 Provoz skolni druziny je ptizpiisoben rozvrhu hodin na dany skolni rok, proto se jeho

doba v jednotlivych dnech mize vzhledem k momentalnim okolnostem (plavecky kurz,
personalni zmény...) béhem roku ménit. Celkova tydenni provozni doba je vSak stala a
¢ini 28 hodin.

ranni druzina (pondéli az patek) 06:15-07:50
denni druzina (pond¢li az patek) 10:55 az 12:35 - 16:00

2.2 Po vyudovani odchazeji Zaci pod vedenim vyuéujiciho do SD a ukladaji si aktovky na

pfedem vyhrazené misto.

2.3 Pedagog ptredava zaky vychovatelce a podavad informace o piipadnych zdravotnich

potizich, omluvenkach.



2.4 Z4amove aktivity budou piipraveny a budou postupné realizovany dle zajmu a
rozhodnuti zdkonnych zastupctli, budou probihat v rdmci odpoledni druziny.

2.5 Zaci vstupuji do SD vzdy piezuti. K piezouvani se uziva vhodna obuv.

2.6 Skolni druzina vyuziva ke své ¢innosti 1 mistnost, ktera slouzi zaroven jako jedna ze
tiid zakladni Skoly. Ke své ¢innosti také vyuzivéa vSechny prostory Skoly (ostatni tiidy,
chodbu) a Skolni zahradu.

2.7 Zaci dodrzuji dobu pobytu ve Skolni druziné¢ pfedem dohodnutou mezi rodici a
rodic¢t nebo pii osobnim vyzvednuti ditéte rodici.

2.8 Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaktim, realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost
ve vychové mimo vyucovani zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych
¢innosti, umoziuje zakim 1 pfipravu na vyucovani.

2.9 Skolni druzina vykonavéa ¢innost ve dnech skolniho vyucovani.

3. Provoz $kolni druziny a povinnosti vychovatelky

3.1 Vychovatelka Skolni druziny vytvari ve Skolni druzin€ klidné prostiedi pro vychovu,
vzdélavani, zajmovou ¢innost, hru a odpocinek zak.

3.2 Vychovatelka je v plném rozsahu odpovédnd za celkovou situaci ve $kolni druZing.
Nestrpi uplatiiovani fyzického ¢i psychického nésili mezi zaky. Jakékoli projevy nasili
thned projedna s tfidnim ucitelem, feditelkou Skoly a s rodici zaki.

3.3 Vede ptedepsanou pedagogickou dokumentaci (pisemné ptihlasky déti; jejich soucasti
je pisemné sdéleni zdkonnych zéastupcli ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu
odchodu ti¢astnika ze SD, piehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,
celoro¢ni plan ¢innosti, ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni
zpravu $koly, vnitini ¥ad $kolni druziny, rozvrh ¢innosti a vytvaii Skolni vzd&lavaci
program pro zajmoveé vzdelavani.

3.4 V§ima si zdravotniho stavu zaka, dba o dodrzovani hygienickych navykt, sleduje
chovani Zzakl. Problematické pfipady neprodlené konzultuje s tfidni ucitelkou
a feditelkou skoly.

3.5 Dba o bezpecnost zakt, stale jim piipomina zdsady bezpecného chovani, zejména pak
pfi pobytu venku na zahrad¢ a mimo areél Skoly.

3.6 Nastupuje do préace podle rozvrhu tak, aby byla na pracovisti nejpozdéji 15 minut pied
zahajenim provozu SD a zkontrolovala prostory z hlediska bezpeénosti.



3.7 Pfi neplanovanych &innostech organizovanych SD & pofadanych v jejim ramci jsou

vzdy rodi¢e o dané akci pfedem pisemné informovani. Zak se Cinnosti ucastni jen na
zaklade€ souhlasu zakonnych zastupcii. Pti téchto akcich dba vychovatelka na zvySenou
bezpecnost zaku.

3.8 Po skonceni provozu Skolni druziny odpovidd za zajiSténi pracovisté¢ z hlediska

bezpecnosti — okna, voda, elekttina, plyn a osvétleni v budove, uzamceni budovy.

Clanek 6

Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo

10.

nasili

Pro ¢innost Skolni druziny plati stejna usneseni o bezpecnosti a ochran¢ zdravi déti jako
ve Skolnim fadu. Vychovatelka Skolni druziny pfi jejich vyuZiti pfipomind zakim
neustale zadsady bezpecnosti a ochrany zdravi a dba na jejich dodrZzovani.

Zaci prihlaseni do Skolni druziny jsou pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi a zaznam
o tomto pouceni je uveden v Piehledu vychovné vzdélavaci prace skolni druziny.

Zaci jsou rovnéz povinni dodrzovat pravidla bezpe¢ného chovani pfi pobytu na Skolni
zahradg.

Z4ci jsou povinni dodrZovat pravidla bezpeéného chovani pii vychazkach mimo $kolu,
dodrzuji pfitom piesné pokyny vychovatelky. Pfi pfechdzeni vozovky zastavi vzdy
prvni dvojice pii jejim okraji. Do vozovky vstupuje jako prvni vychovatelka a zastavuje
provoz, vozovku pak opousti jako posledni.

Zak navstévujici Skolni druzinu se chova slusné a ukaznéné. Ridi se pokyny
vychovatelky, Skolnim fadem, vnitinim fddem Skolni druziny.
Neopousti bez védomi vychovatelky Skolni druzinu.

Vychovatelka nestrpi jakékoli uplatiiovani fyzického a psychického nasili mezi zaky.
Jakékoli projevy nasili ihned projednd se zdkonnymi zéstupci Zaka, tiidni ucitelkou a
reditelkou Skoly.

Zaci jsou povinni okamzité vychovatelce hlasit jakékoli poranéni nebo nevolnost.

Do SD neni povoleno nosit cenné piedméty a vétsi obnosy penéz.

Za poruseni Skolniho fadu mtize byt zak ze Skolni druZiny vylouc€en. K vylouceni zéka

ze SD dochazi v piipad¢ soustavného poruSovani kazné a poradku, ohrozovani zdravi a
bezpecnosti ostatnich, pfi dlouhodobém svévolném nenavstévovani ¢i opusténi SD, pfi



nezaplaceni poplatku za SD po dobu delsi 2 mé&sice nebo z jinych zavaznych divodii. O
vylouceni rozhoduje po porad¢ s chovatelkou feditelka Skoly.

11. Vychovatelka je povinna pfihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani,
poskytnout jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

12. Dale dodrzuje predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe€nost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadtizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody. Sleduje zdravotni stav zaki a v ptipadé¢ nahlého onemocnéni
zaka informuje bez zbyte¢nych priutaht vedeni Skoly a rodice postizeného Zéka.

13. Pti Grazu poskytne zdkovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do Knihy trazti, vyplni zdznam o trazu.

Clanek 7
Podminky zachazeni s majetkem Skolni druZiny nebo Skolského zarizeni ze
strany zaku

1. Zak zachazi $etrné se viemi svéfenymi $kolnimi potiebami, udrzuje své misto, prostory
Skolni druziny i ostatni prostory v Cistoté a pofadku a chrani majetek Skoly pred
poskozenim.

2. Z&akom je dovoleno pouZivat vybaveni druziny. Za $kodu na majetku, kterou zak
zpusobi umysIné¢ nebo znedbalosti bude Skola pozadovat od rodict odpovidajici
nahradu.

3. Zaci (popt. zakonni zastupci) odpovidaji za zptisobenou $kodu podle obecné tpravy
obcCanského zakoniku ¢i podle zvlastni tpravy zakoniku prace (§ 391).

Clének 8

Zavérecna ustanoveni

1. Tento vnitini fad Skolni druziny nabyva u¢innost dnem 13. 3. 2025 a rusi se jim platnost
ptedchazejiciho vnitiniho fadu.

2. Kontrolou dodrzovani tohoto vnitiniho pfedpisu je povéfena vychovatelka Skolni
druziny.

3. Vnitini ¥ad SD je zvefejnén na nasténce a na webovych strankach skoly.

Ve Zvoli 13. brezna 2025



Mgr. Jana Frankova
feditelka Skoly



